ROMANIA
JUDETUL IASI
PRIMARIA COMUNEI GROZESTI
PRIMAR
TELFON/FAX-0232/220743
E-mail:contact@comunagrozesti.ro
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DISPOZITIA NR.2

privind numirea in functie publicd de executie de inspector,clasa I,grad profesional
debutant a domnigoarei Covasneanu Laura-Andreea in cadrul compartimentului
impozite si taxe locale din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Grozesti,judetul Iagi,

Primarul comunei Grozesti,judetul Iasi,
Avand in vedere:

-rezultatul final,inregistrat sub nr.36 din 10.01.2022,incheiat de citre comisia de
concurs,din care rezultd ca d-ra Covisneanu Laura-Andreea,a fos admisi in urma
concursului organizat de cétre Primiria comunei Grozesti,judetul Iasi,pentru
ocuparea functiei publice de executie vacante de inspector,clasa I,grad profesional
debutant in cadrul compartimentului impozite si taxe locale din cadrul aparatului
de specialitate al primarului comunei Grozesti,judetul Iasi,

-prevedrile art.76 si art.77 din Hotirarea Guvernului Romaniei nr.611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici,cu modificarile si completirile ulterioare,

-propunerea de numire in functia publici de executie de inspector,clasa Igrad
profesional debutant in cadrul compartimentului impozite i taxe locale din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Grozesti,judetul Iasi a d-rei
Covasneanu Laura-Andreea,cu nr de inregistrare,51din 12.01.2022,

-prevedirle Hotarérii Consiliului Local al comunei Grozesti,judetul Tasi cu
nr.6/2020 prin care au fost stabilite salariile de bazi ale personalului din aparatul
de specialitate al primarului comunei,

-prevederile  art.2,aliniat(1),litera”a”,art.10,aliniat(4),art.11,si art.38,aliniat(3),
litera”e”,aliniat(7) si ale anexei VIIIcapitolul ILlitera(A),pct.IV litera”b” din
Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri
publice,cu modificarile si completirile ulterioare,

-prevederile art.473,art.474,art.528 coroborat cu art.529 din Ordonata de Urgentd a
Guvernului Roméniei nr.57/2019 privind Codul administrativ,cu modificirile si
completérile ulterioare,



L

-prevederile art.155,aliniat(5),litera”e’ din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
Roméniei nr.57/2019 privind Codul administrativ,cu modificarile si completirile
ulterioare,

in temeiul prevederilor art.196,aliniat(1),litera”b” din Ordonata de Urgentd a
Guvernului Roméniei nr.57/2019 privind Codul administrativ,cu modificarile si
completarile ulterioare:

DISPUNE

ART.1.Incepand cu data de 13.01.2022,d-ra Covisneanu Laura-Andreea se
numeste in functia publici de executie de inspector,clasa I,grad profesional
debutant,gradatia 0,compartimentul impozite si taxe locale din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Grozesti,judetul Iasi.

ART.2.Salariul de bazd al d-rei Covédsneanu Laura-Andreea va in cuantum de
4683 lei brut/luna.

ART.3.Se acordd d-rei Covasneanu Laura-Andreea,indemnizatia de hrani in
cuantum de 347 lei brut,in conformitate cu prevedreile art.18,aliniat(1) si aliniat(2)
din Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri
publice,cu modificarile si completarile ulterioare,

ART .4.Functionarul public nominalizat la art.1 va exercita atributiile previzute
in fisa postului conform anexei nr.l care face parte integranti din prezenta
dispozitie.

ART.5.Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se
insarcineazd compartimentul resurse umane si financiar-contabil din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Grozesti.

ART.6.Prezenta dispozitie poate fi contestatd la instanta competenti in conditiile
Legii nr.554/2004 a contenciosului administrativ,cu modificirile si completirile
ulterioare.

ART.7.Secretarul general al comunei va transmite copie de pe prezenta
dispozitie,persoanei nominalizate la art.l,primarului comunei,compartimentului
financiar-contabil,Agentiei Nationale a Functionarilor Publici,0 va face publici
prin afigare la sediul primdriei,pe site-ul institutieiwww.comunagrozesti.ro,precum
si Institutiei Prefectului judetului Iasi,pentru control si legalitate;

Daté,astézi-13 ianuarie2022,

Contrasemneaziipentru legalitate,
Secretar generghl
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Anexa nr.1-la Dispozitia nr.2 din 13.01.2022

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:

1.Denumirea postului: inspector debutant-compartimentul impozite si taxe locale,
2.Nivelul postului: de executie

3.Scopul principal al postului:indeplinirea atributiilor de serviciu in conformitate cu
prevederile Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal,cu modificérile si completirile
ulterioare,

Conditii specifice privind ocuparea postului:

1.Studii de specialitate:superioare

2.Perfectionari(specializéri):-—-

3.Cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel):Microsoft
Office(Word,Excel)--nivel mediu,

4.Limbi straine(necesitate si grad de cunoastere): nu este cazul

S.Abilitati,calitati si aptitudini necesare:adaptabilitate,asumarea
responsabilitatilor,capacitatea de a rezolva problemele,capacitatea de a pune eficient in
practici solutiile proprii si pe cele dispuse pentru desfisurarea activititii in mod
corespunzitor,in scopul realizérii obiectivelor,angajament in realizarea
obiectivelor,dorinta de perfectionare profesionald permanenti,aptitudinea de a pune in
practicd cunostintele i deprinderile dobandite,atitudine activi in solutionarea problemelor
si realizarea obiectivelor,atitudine pozitiva fati de idei noi,capacitatea de a organiza timpul
propriu pentru indeplinirea eficientd a atributiilor de serviciu,capacitatea de a se integra in
echipd,capacitatea de a se exprima in seris fluent,clar si concis,de a utiliza corect
vocabularul si de a folosi limbajul corespunzitor,capacitatea de a utiliza sisteme specifice
postului,abilitatea de a utiliza alte tipuri de echipamente de birou,

6.Conditii specifice:----

7.Competente manageriale(cunostinte de management,calititi si aptitudini manageriale):---
Atributiile postului:

1.(a) sarcini de baza-atributii responsabilititi specifice scopului principal al postului:
-stabilirea,constatarea,urmairirea si incasarea impozitelor si taxelor locale-contribuabilii
persoane fizice din comuna Grozesti,

-inregistreaza rolurile fiscale,incaseazi impozite si taxe locale i inmineaza plititorilor
chitante,

-la sfirsitul programului de lucru cu publicul,intocmeste registrul de casi si depune sumele
incasate la casierul primdriei(casierul colector)

-impune la plata impozitelor si taxelor datorate bugetului local pe baza declaratiilor de
impunere pe propria rispundere insotite de copii dupi actele de dobandire,
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-modifica si scoate din evidenta bunurile mobile si imobile in baza actelor care atesti
aceasta situatie,

-intocmeste referate de restituire,compensare si transferuri de sume,

-opereaza acte care atesta scutiri si facilititi de plata,conform reglementiirilor legale in
vigoare,

-verificd permanent dosarele fiscale apartinind contribuabililor,

-intocmeste instiintari de plati si le expediaza ciitre contribuabilii care figureazi in
evidenta fiscald cu debite scadente si restante,

-urmireste termenele la care restantierii au obligatia de platd,conform instiintirilor
trimise §i dacé este cazul,intocmeste dosarul premergitor executirii silite care contine nota
de constatare si dispozitia de urmaérire,

-intocmeste borderouri de debite,borderouri de sciidere,note de constatare,etc. in vederea
reglirii rolului fiscal al contribuabilului,

-verifici declaratiile de impunere(si documentatiile anexate la acestea) depuse de citre
contribuabili in vederea stabilirii bazei de impozitare,

-are obligatia de a indosaria toate documentele pe baza cirora s-au operat modificiri in
evidenta fiscali,

-inregistreazi (in registratura electronici) toate documentele primite de la
contribuabili,rispunde de solutionarea petitiilor,in termenele legale si rispunde pentru
operarea in aplicatia informatici de registraturi a tuturor dateleor necesare,

-la inceputul fiecirui an calendaristic,prezinti conduciitorului ierarhic propunerile pentru
planul apual de control,iar dupi aprobarea planului anual de control rispunde de
intocmirea si expedierea avizelor de inspectie fiscald,de efectuarea inspectiei fiscale cu
respectarea termenelor stabilite prin planul anual de control,

-intocmeste si distribuie contribuabililor note de plati,decizii de impunere si alte
documente specifice necesare pentru indeplinirea atributiilor de serviciu in conditiile legii,
-este imputernicit sa aplice sanctiuni contraventionale in baza Hotirarii Consiliului Local
privind stabilirea impozitelor si taxelor locale,in baza Codului fiscal,Codului de proceduri
fiscala si a altor acte normative in vigoare care fac referire la fiscalitate,

-intocmeste proiecte de hotiriri si/sau rapoarte pentru sedintele consiliului local,
b)sarcini generale-atributii si responsabilitiiti generale:

-intocmeste note justificative si propuneri pentru bugetul de venituri si cheltuieli al
comunei,

-intocmeste rapoarte,statistici,monitoriziri,declaratii etc.solicitate de citre alte institutii
sau instituite prin legislatia in vigoare §i rispunde de expedierea acestora la termenele
solicitate,

-cunoaste,respecta si aplicii intocmai prevederile Regulamentului de Organizare si
Functionare al Primiriei Grozesti,prevederile Regulamentului de Ordine
Interioari,procedurile de lucru instituite prin Dispozitii ale Primarului(procedura privind



circulatia si redactarea corespondentei,procedurile privind Controlul Intern Managerial
etc.)

-certifici prin semniituri olografi aplicati pe orice inscris(document,act,scrisoare,adresi
etc.) intocmit(sau redactat) temeinicia(realitatea,veridicitatea,exactitatea etc.) tuturor
datelor consemnate in inscrisurile respective,

-rezolvi corespondenta repartizati cu respectarea prevederilor legale in vigoare precum si
cu respectarea regulamentului si procedurilor interne,

-intocmeste raportiri periodice cu privire la activitatea desfisurati pe care le inainteaza
conducitorului ierarhic,

-respectid programul de lucru si programul cu publicul,

-anunti in scris orice situatii care reclami absenta din sediul primériei in timpul
programului fie in interes de serviciu,fie in interes personal,

-adopti,in relatiile cu colegii si cu publicul,0 conduiti morald conforma cu prevederile
legale in vigoare,

-participi la cursurile de perfectionare la care este trimis de institutie,

-desfigoari,in timpul programului de lucru stabilit,activititile de natura profesionald,care
tin strict secret de postul pe care il ocupi,

-se prezinti la locul de munci in tinuti adecvati,

-rispunde pentru respectarea secretului de serviciu,

-are obligatia si stabileasca relatii de colaborare cu personalul de specialitate din cadrul
celorlalte compartimente,

-raspunde pentru furnizarea informatiilor cu caracter fiscal cu privire la patrimoniul sau
debitele contribuabililor,in scris sau verbal,doar in cazurile prevazute de lege,

-rispunde de luarea misurilor contraventionale si/sau de sesizare a organelor de urmirire
penali in cazurile de evaziune fiscala,

-raporteazi periodic activitatea desfisurata si rezultatele acesteia,

-anunti in scris orice acte care impiedica realizarea corecta si la timp a sarcinilor de
serviciu,

-informeazi imediat, in scris seful direct in legiturid cu problemele apdrute in activitate,
c)sarcini administrative:

-intretine si exploateaza corect inventarul din dotare,

-participd ca membru in comisii de receptie a lucririlor,serviciilor sau produselor
achizitionate de ciitre Primiria comunei Grozesti sau de citre institutiile din subordinea
Primaériei precum si in orice alte comisii in care este numit prin dispozitii ale primarului,
-raspunde de integritatea tuturor documentelor aflate in pastrare,de inventariere si
predarea acestora la arhiva in conformitate cu prevederile legale in vigoare,

-raspunde de péstrarea in conditii corespunzitoare a tuturor copiilor actelor intocmite si
expediate,precum si arhivarea actelor clasate,

-intocmeste referate de necesitate pentru achizitia de produse,lucriiri sau servicii;mentine
ordinea si curidtenia la locul de munci,



-respecti méisurile de securitate si sinitate in munci in institutie,

-alte sarcini:

-intocmeste orice alte lucrari dispuse de ciitre conducerea primariei,

-efectueaza deplasiri pe teren in interesul serviciului;

Identificarea functiei publice corespunziitoare postului:

1.Denumirea:Inspector

2.Clasa:I

3.Gradul profesional-debutant

4.Vechime in specialitatea necesari:---

Sfera relationali a titularului postului:

1.Sfera relationali interna:

a) Relatii ierarhice:subordonat fati de primarul comunei,secretarul general al comunei si
contabilul primariei,

b) Relatii functionale:cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei,

2.Sfera relationala externa:

a) cu autoritati i institutii publice:Trezoreria Raduciineni,judetul Iasi,Directia Generald
Regionala a Finantelor Publice Iasi,

b) cu organizatii internationale:---

c)cu persoane juridice private:---

3.Limite de competenti: conform fisei postului,

4.Delegare de atributii de competenti:----

Jntocmite de:

1.Numele si prenumele: Gorgos Gheorghe,

2.Functia publigide

3.Semnitura:

Luat la cunostinta de citre ocupantul postului:
1.Numele si prenumele:Coviisneanu Laura-Andreea
2.Semnitura: . Mﬁx——:—’»«—»\\
3.Data:13.01.2022

Contrasemneazi:

1.Numele si prenumele:Cristea George,

il
2.Functia:Primar "
3.Semnitur§ ,
4.Data:13.01:2022




